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ＥＡ２１地域事務局 千葉県環境財団 

エコアクション２１申請までの標準的な作業・活動スケジュール 

経過 １ヶ月目 ２ヶ月目 ３ヶ月目 ４ヶ月目 ５ヶ月目 ６ヶ月目 ７ヶ月目 

P D C A 区分   計 画 の 策 定

（Plan） 

 

 

計画の実施( Do ) 

 

 取組状況の確認・

評価(Check) 

要素配分 EA２１取組みの決

定 

・ 環境への負荷の自己チェック 

・ 環境への取組みの自己チェック 

Kick off   取組状況の確認及び

問題点の是正 

取組の対象組織・

活動の明確化 

 環境方針の作成 実施体制の構築   全体の評価と見

直し(Action) 

実施体制の検討・

決定 

 環境目標及び環

境活動計画の策

定 

教育・訓練の実施 環境上の緊急事

態への準備、対応 

環境コミュニケー

ション 

環環環境境境活活活動動動レレレポポポーーートトト

の作成 

認証・登録申請 

環境への負荷の

把握・評価項目の

検討 

 環境関連法規等

の取りまとめ 

環境関連文書の作成 

                  環境関連記録の作成・整理 

 

環環環境境境活活活動動動レレレポポポーーートトト   

環境活動レポートに要求される９項目の記載事項 

①組織の概要（事業所名、所在地、事業の概要、事業規模等、関連事業所（支店、工場等）がある場合はそれぞれの概要） 

②対象範囲（認証・登録範囲）、レポートの対象期間及び発行日または改訂日 

③環境方針 

④環境目標 

⑤環境活動計画 

⑥環境目標の実績 

⑦環境活動計画の取組結果とその評価及び次年度の取組内容 

⑧環境関連法規等の厳守状況の確認及び評価結果並びに違反、訴訟の有無 

⑨代表者による全体評価と見直しの結果



 

エコアクション２１は１３要素と２６要求事項から構成されています 

 要素 要求事項   要素 要求事項 

 

 

P 

L 

A 

N 

1 取組の対象組織・活動の明確

化 

１．全組織・全活動が対象（段階的取得は対

象、非対象組織の明確化） 

 

 

D 

O 

8 環境コミュニケーションの

実施 

１４．組織内においてのEA21に関する内部コ

ミュニケーション 

１５．苦情や要望の受付、対応 

１６． 環境活動レポートの作成、公表 

2 環境方針の策定 ２．環境方針の作成、誓約、周知 

3 環境負荷と環境への取組状

況の把握及び評価 

３．負荷の自己チェックし特定 

４．CO2、廃棄物、排水、化学物質使用量（化

学物質を取り扱う事業者の場合）」は必須 

５．取組の自己チェックを行い把握 

9 実施及び運用 １７．取組の実施 

１８．手順を定め、文書化、運用 

4 環境関連法規等の取りまとめ ６．関連法規の取りまとめ（一覧表の作成） 10 環境上の緊急事態への

準備及び対応 

１９．緊急事態への準備と訓練 

２０．有効性の検証 

11 環境関連文書及び記録

の作成・管理 

２１．必要な文書の作成、整理 

２２．必要な記録の管理 

5 環境目標及び環境活動計画

の策定 

７．目標と活動計画の策定 

 （CO2、廃棄物、排水、化学物質、グリー

ン購入、自らが生産・販売・提供する製品

及びサービスに関する環境配慮の６項

目） 

８．目標の数値化 

９．具体的手段、日程及び責任者 

１０．関係従業員への周知 

C 

H 

E 

C 

K 

12 取組状況の確認及び評

価並びに問題の是正及

び予防 

２３．取組状況の確認、評価 

２４．法規の遵守状況の確認、評価 

２５．問題の是正、必要に応じて予防 

 

D 

O 

6 実施体制の構築 １１．実施体制の構築 

１２．役割、責任、権限を定め、周知 

7 教育・訓練の実施 １３．教育・訓練の実施 A 13 代表者による全体の評価

と見直し 

２６．代表者による全体の評価と見直し及び

必要な指示 

 


